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1 INLEIDING

11 WAT Is DSI?

DSl is het plaform voor de uitwisseling van digitale stdmmiwkundige informatie (DSI)Het
systeem omvat een inftactuur voor het samenbrengen van deze informatienadkig van
verschillende overheden in één authentieke centrale bron en voor het uitwisselen van deze informatie
met de verschillende stakeholde@e infrastructuur omvat zowel organisatorische als technische
componenten.

1.2 WAT IS DE ONLINE TOEPASSING UITWISSELINGSLOKET DSI

De mline toepassinglitwisselingsloket DSIs een gebruiksvriendelijke en eenvoudige toepassimg o
informatie over dossiers enviesvragen / adviezen over deze dossigtse wisselen.

Online toepassingvoor bronbeheerders
Via de onlhe toepassingunnen bronbeheerders (lokale besturen, provincies, de Vlaamse Overheid):

A dossiers met betrekking tot stedenbouwkundige informatie / plannen opladen op het DSI
uitwisselingsplatform

A deze dossiers beheren:
- dossierstukken toevoegen / verwijeey
- nieuwe processtappen toevoegen / verwijderen;
- dossiers verwijderen;
- dossiers publiceren;

A adviesvragen omtrent dossiers uitsturen naar adviesverleners

Online toepassing voor adviesverleners
Adviesverleners kunnen via de online toepassing:
A een overzichkrijgen van de dossiers waarvoor zij gevraagd werden advies te geven;
informatie over zob6bn dossier downloaden (do

A

A een advies uitbrengen;

A Verslag Plenaire Vergadering raadplegen;
A

Reacties geven op het versladien aawezig op de Plenaire Vergadering.

1.3 HET DSI DOSSIER

DSl (plan)dossiers worden samengesteld volgens hetri€f8lijnenboek. De richtlijnen voor de
uitwisseling van digitale stedenbouwkundige informaiiede mogelijke uitwisselformaten zijn terug
tevinden op

https://www.ruimtevlaanderen.be/NL/Infip-maat/Ambtenaar/Digitalelitwisseling/DSt
platform/Documentati®/oor-de-gebruiker
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2 [EENVOUDIG STAPPENPLAN VOOR HET GEBRUIK VAN DE ONLINE TOEPASSING

Dit hoofdstuk biedteenoverzicht van hestappenplan metierbij de belangrijkste functies die een
bronbeheerder of adviesverlener moet gebruiken

Hoofdstuk 3 zal meer in detail ingaan op de hieronder beschreven stagpduncties voor de
bronbeheerdeHoofdstuk 4 zal meer in detail ingaan op de hieronder beschreven stappen en functies
voor de adviesverlenebit zal gebeure a.d.h.v. schermafbeeldingen en instructies.

2.1 VOORBEREIDING (ENKEL VOOR DE BRONBEHEERDER)

Dossierinformatie wordt opgeladen aan de hand van eebesziand (ZIP SHAPE formaat of ZIP
XML formaat). Gebruikde richtlijnen voor deiitwisseling van digitale steenbouwkundige informatie

en de beschikbare sjablonen om het ZIP bestand volgens de uitwisselafspraken op teDstellen.
richtlijnen en de sjablonezijn terug te vinden op volgende website:

https://www.ruimtevlaanderen.be/NL/Irfip-maat/Ambtenaar/Digital&litwisseling/DSt
platform/Documentatie/Voede-gebruiker

2.2 INLOGGEN OP DE TOEPASSING

A Ga naar:https://dsi.ruimteinfo.be/drodgiress Het inloggen dient te gebeuren via elD of
token.
A De procedure om toegang te verlerga5s.

A Kiesderol Bronbeheerder of Adviesverlener.

2.3 MOGELIJKE BEWERKINGEN IN DE TOEPASSING: ROL BRONBEHEERDER

Hierna volgt een overzicht van de mogelijke bewerkingen die een bronbeheerder kan uitvoeren in het
uitwisselingsloketEen gedetailleerde omschrijving met de te volgen stappen staat in ho&dsiuk
deze handleiding

Dossiergmogelijke acties)
A Een nieuw dossier toevoegen

Een dossier publiceren
Een nieuwe dossierstap toevoegen aan een bestaand dossier
Het verwijderen van een dossierstap

Het verwijderen van een vollegidossier

> > > > >

Downloaden van een dossier

Dossierstukker{mogelijke acties)
A Toevoegen van verplichte dossierstukkegossierstap vervolledigen)

A Toevoegen van optionele dossierstukkdossierstap vervolledigen)
A Verwijderen van een dossierstuk
A Aanpassen van aelossierstuk
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A Downloaden van een dossierstuk

Geodata en afgeleide geodata (mogelijke acties)
A Toevoegen van geodata en afgeleide geodata (behalve de contour (CT) van een dossier)
A Verwijderen van geodata en afgeleide geodata (behalve de contour (CT) vassier) d
A Aanpassen van geodata en afgeleide geodata (behalve de contour (CT) van een dossier)
A Downloaden van geodata en afgeleide geodata

Advies voor dossierfasen StaR|enaire Vergaderingen Voorlopige Vaststellingmogelijke acties):
A Een adviesvraag veenden

A Adviezenraadplegen of zelf opladen in plaats van de Adviesverlener
A Het verslag van de Plenaire Vergadering oplagfererzenden
A

De reacties op het verslag van de Plenaire Vergadeaedplegen of zelf opladen in plaats
van de Adviesverlener

24 MOGELIJKE BEWERKINGEN IN DE TOEPASSING: ROL ADVIESVERLENER

>\

Een dossier downloaden waarvoor advies werd gevraagd
Een advies toevoegen na een adviesvraag

Verslag Plenaire Vergadering downloaden

> > >

Een reactie toevoegeamp het verslag van de Plenaire Vergaderingien aanwezig op de

Plenaire Vergadering
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3 GEDETAILLEERDE INSTRUCTIES VOOR HET GEBRUIK VAN DE ONLINE TOEPASSING: RoL
BRONBEHEERDER

3.1 INLOGGEN

3.1.1 elD of Federaal Token

Ga naar:https://dsi.ruimteinfo.be/drodgiress Het inloggen dient te gebeuren via elD of tokBe.
procedure om toegang te verlengie, 5.

Op basis van uw rijksregisternummer weet het systeem:
A tot wel ke instantie u behoort (een gemeente

A welke rol of rollen u heeft (bronbeheerder, adviesverlener en / of databeheerder).

3.1.2 Rol kiezen

Indien er meerdere rollen aanwezig zijn, kies dan dearnl BRONBEHEERDER.
A Bronbeheerder. beheren van de dossiers van de instantie (gemeente, provincitlyremr
van adviesvragen en toevoegen van advies voor de eigen dossiers.
KIES UW GEBRUIKERSROL

U heeft meerdere gebruikersrollen, kies de gebruikersrol die u wenst aan te nemen binnen de toepassing EIR‘ONEIEHEERDERE
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3.2 D

OSSIERS BEHEREN

3.2.1 Overzichtscherm

? -
((\] ‘I{Lﬁaycgeren Uitwisselingsloket DSI Naam (niscode)

MIN DOSSIERS

Het overzi

chtscherm bevat volgende elementen:

A Informatieblok:

- Naam: van de bronbeheerder BitS-codevan het bestuur
- Help: met verwijzing naar de handleiding
- Wissel rol: bronbeheerdesi > adviesverlener (indien beide beschikbaar)

A Linkermenu:

A Mijn dossiers: geeft een overzicht van de dossiers van uw instantie (gemeente,

pr ovi niodedase wagrin ze zich op dat moment bevinden

A Contactenlijst: geeft een overzicht van de adviesinstanties

A Middenblok(mijn dossiers):

Filter op/Geavenceerd filteren het is mogelijk om dossiers te filteren. Bvb. om alleen
maar de BPAs te zien of alleen de gemeenteliike RUPs die ddfiniterden

vastgesteldOpgelet Er wordt enkel rekening gehouden met de laatste fase waarin de

dossiers zich op dat moment bevinden.

leder dossier kan afzonderliik wam aangeklikt voor het bekijken vatet

detailscherm.
Nieuw dossier om een nieuw dossier te laden
Verder is het midelblok ingedeeld in 5 kolommen:
1 Nummer: hetlgplanid(uniek identificatienummenan het plan
Naam: de plannaam

1
1 Type: het type plan (bvb. gemRUP)
1
1

Laatste dossierstap: bvb. besl uit

Startdatum stap: de datum varegkeuring van de laatste dossierstap.
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3.2.2  Nieuw dossier toevoegen

Om een nieuw dossier op te laden in DSI worden volgende stappen gezet:
A Kilik op de knopNieuw dossier

RUP_02000_212_00016_00001
RUP_02000_212_00017_00001
RUP_02000_212_00019_00001

4 4 1.150f244 B B

NIEUW DOSSEER |}

A Volgend scherm verschijnt:

Selecteer het bestand (XML of ZIP :zie richtlijn soot) dat u wilt opladen en waarvoor u een nieuw dossier wilt aanmaken.

Bestandstype © ZIP_SHAPE E|
" een bestanden gesslectserd.

d OPLADEN M ANNULEREN

A Kies het bestandstype, bijvoorbeeld ZIP_SHAR#et bestad moet voldoen aan het
uitwisselingsformaatoals beschreven in het richtlijnenboek DSI:
https://www.ruimtevlaanden.be/NL/Infeop-maat/Ambtenaar/Digitatelitwisseling/DSt
platform/Documentatie/Voede-gebruiker

A Druk op Bladeren en navigeer naar het besta(/b. het zipbestand met shapefiles en
dossierstukken, opgemaakt conform het richtliinenboek @&4&rin degegevens zitten.

A Druk vervolgens ofdpladen. Let op, indien uw op te laden bestand groot is, kan het opladen
even duren.

Het opgeladen dossier wordt nu getoond in de lijst.

MIJN DOSSIERS Filter op - (1Enkel niet gepubliceerde dossiers  gewRUP [v]  Besluit ot goedkeuring[w| P Geavanceerd filteren
Nummer Naam Type Laatste dossierstap Startdatum stap
RUP_02000_212_00474_00001 Steenbakkerij Floren en Cie NV gewRUP Besluit tot goedkeuring 2018-05-18
M4 1oft »
A Kilik op het dossiein de lijst, om de details van het dossier te bekijearhet dossier te
publiceren
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Nummer Dossierid Naam Bronhouder Dossiertype Dossierstap Datum dossierfase
RUP_02000_212_00474_00001 DSI_2018000643 Steenbakkerij Floren en Cie NV 1Q28 gewRUP Besluit tot goedkeuring 2018-05-18

Besluit tot goedkeuring

Status NOG_NIET_GEPUBLICEERD
Geodata

Omschrijving

Plancontour
PlanDeelgebied
Planlijn

Planoverdruk

PEeee®
OO0

Plangrondviak

TOEVOEGEN GEODATA

Dossierstukken

Omschrijving Type Dossierstuk type
® ® Register plancompensaties Toelichtend ggﬁ'“@’ Plancompensatie (PS. PB, KS
® O] Register plancompensaties Toslichtend ggﬁ's‘e’ Plancompensatie (PS, PB, KS
® O] SLD van de fijnen Toelichtend Stijldefinitie fjnen
® O] Toelichtende kaarten Toelichtend Toelichtingsnota (Kaarten apart)
@ @ Toelichtende kaarten Toelichtend Toelichtingsnota (Kaarten apart)
® O] Toelichtende kaarten Toelichtend Toelichtingsnota (Kaarten apart)
® (O] Toelichtende kaarten Toelichtend Toelichtingsnota (Kaarten apart)
® [©) van de fase Verordenend Eg:{ﬂ:“lgaa’”“ Regering / Besluit
® [©) SLD van de grondvlakken Toelichtend Stijldefinitie grondviakken
® O] Stedenbouwkundige voorschrifien Toslichtend Stedenbouwkundige Voorschrifien
® [©) Andere dossierstukken Toelichtend Andere additionele dossierstukken
® ©) Verordenend grafisch plan Verordenend Verordenend Grafisch Plan
® [©) SLD van de overdrukken Toelichtend Stijldefinitie overdrukken
® O] Toelichtingsnota Toslichtend Toslichtingsnota (Tekst evt incl kaarten)
@ @ Plan-MER Toelichtend Plan-MER
® ©) Pian-MER Toelichtend Plan-MER
® [©) Doordruk van Planbaten met perceleniaag Toelichtend Doordruk percelen (Automatisch)

TOEVOEGEN DOSSIERSTUK
Afgeleide geodata

- — —

® G PBT_02000_216_00474_00001 Planbaten

® ©) ZPC_02000 219 00474 00001 Zonder plancompensatie

TOEVOEGEN AFGELEIDE GEODATA

Bijkomende informatie
Herinterpretatie op een ondergrond m]
Datum publicatie Belgisch Staatsblad [ ]

BEWAREN

——
DOWNLOAD PUBLICEREN ) VERWIJDEREN
——

DOSSIER VERWIJDEREN TOEVOEGEN STAP

A Indien het dossier correct werd gevalideerd, krijgt het automatisch de s@og niet
gepubliceerdd Daarnamoet het dossiegepubliceerdworden naar de publicatiedatabank.
Druk op de knopPubliceren. De s tTe tpubligeredd v e r dndiéni ey vetplichte
dossierstukken ontbreken, zal het dossier niet gepubliceerd gerakerDoggerstap
vervolledigen

A Publicatie gebeurt elke middag en midderndbimnen del2uur). De s t Gepubliseerd 6
verschijnt.De publicatielatabank bevat alle data die beschikbaar gesteld is voor publicatie.
o De geodata van het dossier is op datzelfde moment raadpleegbaar via WMS/WFS
o0 De metadata verschijnt 2 dagen later op Geopunt
A Downloadp#&ket met volledig dossier
A Metadatafiche
A WMS en WFS

Gebruikershandleiding Uitwisselingsloket DSI versie 2.1 bladzijdell



3.2.3

Indien het dossier niet volledig izl er eerfoutmeldigverschijnen Zie 3.3,

Zodra een dossierfase van een plan wordt gepubliceerd in het Belgisch &tadsbtieze

informatie bijkomend worden ingegeven in hatwisselingsloketDit kan door het dossier te

openen envervolgens te herroepenDaarna kanbi jBi jokomende denf orn
publicatiedatum igevuld wordenTenslotte moet het dossier opnieuw gdjmelerd worden.

Bijkomende informatie

Herinterpretatis op a=n ondergrond

Jatum publicatie Belgisch Staatsblad

BEWAREN

DOWNLOAD HERROEPEN )3 VERWIJDEREN

DOSSIER VERWIJDEREN | TOEVOEGEN STAP

® ® Anders dossierstukken Toslichtend Andere additionele dossisrstukken
® ® Andsre dossierstukken Toslichtend Andare additionele dossisrstukiken
® ®© Verordenend grafisch plan Verordenend Verordenend Grafisch Plan

@ @ SLD van de lijnen indicatieve aanduiding Toelichtend Stijldefinitie lijnen ia

® ® SLD van de grondhakken Toslichtend Stijdefinitie grondviakken

® [©) Plan-MER Toslichtend Plan-VMER

® ®© Plan-MER Toslichtend Plan-MER

® [©) PlanMER Toslichtend PlanMER

® ® PlanMER Toslichtend PlanMER

® [©) Plan-MER Toslichtend Plan-VER

Afgeleide geod
| oomcrseceon ]

Herinterpretatie op een ondergrond (]
Datum publicatie Belgisch Slaatsb\

——
DOWNLOAD ‘ PUBLICEREN ' 'VERWDDEREN
—~—

DOSSIER VERWIDEREN TOEVOEGEN STAP

Opladen van een volgende dossier processtap

Met het opladen van een volgende dossier processtap wordt het opladen bedoeld van de volgende fase
van een daser. Dit kan bvb. de fase van Besluit tot Goedkeuripg, nadat eerdesl de fase van
Plenaire \érgaderingen de fase van Voorlopige Vaststellwgrdeningevoerd.

Het toevoegen van een nieuwe processtap gebeurt als volgt

A
A

A

Ga naar het detailscherm van het dossier waarvoor een nieuwe stap moet worden toegevoegd.
Kies onderan het detailscherm vodioevoegen stap

Er verschijnt een nieuw venster. Druk Bjaderen en navigeer naar het bestand (bvb. het zip
bestand met shapefiles en dossierstukken, opgemaakt conform het richtlijnenboek DSI) waarin
de gegevens zitten.

Druk venolgens opBewaren Let op, indien uw op te laden bestand groot is, dan kan het
opladen even duren.
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@ @ TOEVOEGEN STAP VOOR DOSSIER : RUP_02000_212_00434_00001 Stijdefinitie lijnen ia
® © Selectzer het bestand (XML of ZIP zie richtln o) dat u wilt opladen en waanvoor u een nieww dossier wilt aanmaken Stildefintie grondviakken
® 0] By 2 © ZIP_SHAPE [¥] F—
2
(' en bestanden gesslectzerd,
@ @ — Plan-MER
‘ BEWAREN ’ ANNULEREN

® ® — Plan-MER

® ® PlanVER Toslichtend Plan-MER

® ® Plan-MER Toelichtend PlanMER

’—Nge\e\de geodata

Herinterpretatie op een ondergrond I}

Datum publicatie Belgisch Staatsblad  2017-06-27

BEWAREN
DOWNLOAD HERROEFEN VERWIDDEREN

DOSSIER VERWDDERE| . TOEVOEGEN STAP
———

A Een nieuwe dossierstap wordt toegevoegd, en het detailscherm opent automatisch voor de
nieuw toegevoegde stap. Indien het bestand voor deze d@gsieostect werd gevalideerd
staat de status aplog niet gepubliceer@d

Nummer Dossierid Naam Bronhouder Dossiertype Dossierstap Datum aanmaak
1Q2B

RUP_02000_212_00434_00001 DS|_2015000625 ‘Albertknoop' in Lanaken gewRUP Besluit tot goedkeuring 2017-05-13
Plenaire i i ing B

| Status TE_PUBLICEREN |

A Daarna moet het dossier gepubliceerd worden naar de publicatiedatabank. Druk op de knop
Publiceren. De st @et Rublicerend v e r sindini gr rverplichte dossierstukken
ontbreken, zal het dossier niet gepubliceerd gerakemaisierstap vervolledigen

A Publicatie gebeurt elke middag en midderndbimnen de 12 uur) De Gepuldidceard : 06
verschijnt.

A Zodra een dossierfasan een plan wordt gepubliceerd in het Belgisch Staatsblad, kan deze
informatie bijkomend worden ingegeven in het uitwisselingsloket. Dit kan door het dossier te
openen en vervol gens t e herroepen. Daarn
publicatiedatuningevuld worden. Tenslotte moet het dossier opnieuw gepubliceerd worden.

A Zodra een nieuwe dossierfase wordt gepubliceerd, neemt het dossier de laatst toegekende
dossierroepnaam aan (mogelijks kan de naamgeving van een dossier wijzigen doorheen de
procedue).
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3.2.4  Verwijderen van een dossierstap

Enkel de laatste dossierstap kaorden verwijderd door gebruik te maken van de Kdepwijderen.
Indien een dossierstap wordt verwijdendordt deze automatisch ook herroegenverwijderduit de
publicatieomgeing. Deze optie wordt bvb. gelikt wanneer de dossierstap Besluit tot Goedkeuring
moet worden verwijderd, maar de dossier&taprlopige Vaststellingnoet worden behouden.

‘ ® ® Plan-MER Toelichtend Plan-MER ‘

|—Afge\e\de geodata

Herinterpretatie op een ondergrond 0

Datum publicatie Belgisch Staatsblad  2017-06-27

DOWNLOAD

HERROEPEN (| VERWDDEREN ’

DOSSIER VERWDDEREN [l TOEVOEGEN STAP

3.2.5 Verwijderen van een volledig dossier

Het is ook mogelijk om een volledig démste verwijderen. Dit kan door gebruik te maken van de
knopDossier verwijderen Hiermee worden alle dossierstappen van het dossier verwijderd.

‘ ® [©) Plan-MER Toslichtend Plan-MER ‘

rﬁ.fge\e\de geodata

Herinterpretatie op een ondergrond ]

Datum publicatie Belgisch Staatsblad  2017-06-27

BEWAREN
DOWNLOAD HERROEPEN 'VERWIDDEREN

- _—
‘ DOSSIER VERWDDEREN I OEVOEGEN STAP
e ———

3.2.6  Downloaden van een dossierstap

Het is mogelijk om eenossierstap, met alle bijhorende dossierstukkegesgrafische gegevene
downloaden. Klik hiervoor op deownload knop.
‘ ® [©) Plan-MER Toslichtend Plan-MER ‘

rﬁ.fge\e\de geodata

Herinterpretatie op een ondergrond ]

Datum publicatie Belgisch Staatsblad  2017-06-27

BEWAREN

——
‘ DOWNLOAD ' HERROEPEN 'VERWIDDEREN
S

Er is keuze tussen 2 formaten

A ZIP Shape
A ZIP XML

Indien er planompensatiesanwezig zijnkan ervoor gekozen worden om de plancompensaties te
downloaden als een RH&ag ofwel a afzonderlijke bestanden.
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3.3 DOSSIERSTUKKEN EN GEODATA BEHEREN

3.3.1 Dossierstap vervolledigen - toevoegen van verplichte dossierstukken

Indien één of meer verplichte dossierstukken ontbreken, dan kan het dossier niet gevalideerd en
gepubliceerd wordenBij het ontbreken van bvb. de stedenbouwkundige voorschnféeschijnt in
dit gevalvolgendefoutmelding.

G) DOSSIER_MIET_COMPLEET: Het stuk Stedenbouwkundige Voorschriften ontbreek

Het dossieis danwel opgeladen, maar heeft d s t Nog niesgepubliceerd

A Kies voor het toevoegen van een dossierstuk het betreffende dosseouetzichtsscherm.
A Kies in het detailscherm de laatste stap (enkel aan de laatste stap kan een dossierstuk
toegevoegd worden).

MNummer Dossierid
GWP_02000_222_00023_00015 DSI_2016000807

Besluit tot goedkeuring
Status NOG_NIET_GEPUBLICEERD
A Gebruik vervolgens de kndfpevoegen dossierstuk

Status NOG_MIET_GEPUBLICEERD
D

Omschrijving Type Dossierstuk type

Verordenend Besluit Viaamse Regering / Besluit deputatie
Verordenend Stedenbouwkundige Voorschriten
Toelichtend Stijldefinitie overdrukken

Toelichtend Stijldefinitie contouren

(CRCHCNCRC)
COOOO

Toelichtend Stijldefinitie grondviakken

« TOEVOEGEN DOSSIERSTUK [

A Kies het type van dossierstuk, geef (optioneel) een omschrijvingyugnop Bladeren en
navigeer naar het bestardik daarna opBewaren Het dossierstuk wordt nu opgeladen.

TOEVOEGEN DO SSIERSTUK VOOR VOORLOPIGE WVASTSTELLING WAN DO SSIER : RUP_02000_212_00447_00001

Omschrijving

Type dossierstuk El

Bestand Geen bestanden gesslecteerd,

 BEWAREN ) ANMULEREN

A Het opgeladedossierstukvordtt 0 e g e v 0 e g dossienstukke® .| i j st 0

A Indien de dossierstukken volledig zijn kan het dossier worden gepaldi door op de knop
Publiceren te klikken. De status van deze dossierstap wordbriue p u lIDaacnar e n
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wordt het dossier gepubliceerd naar de publicatiedatabank. Publicatie gebeurt elke middag en
middernacht.

A De s tGepubliseerdd6 ver schi jnt .

3.3.2 Dossierstap vervolledigen - toevoegen van optionele dossierstukken

Het is mogelijk omin elke dossierfaselat opgeladen is voor een dossiwgarvan alle verplichte
dossierstukken werden opgeladen, nog optionele dossierstukken toe te womyehet toevegen
van een optioneel dossierstidane e n  d 0 s s i e Gepublieeerd sdeten wlgendé stappen
worden ondernomen:

A Druk opHerroepen( d e sTetleroepem® 6 ver schi j2uur) bi nnen de

‘ Plan-MER Toelichtend Plan-MER ‘

’—Afgs\ms geodata ‘
Herinterpretatie op een ondergrond =
Datum publicatie Belgisch Staatsblad  2017-06-27
BEWAREN
DOWNLOAD | HERROEPEN ) VERWDDEREN

DOSSIER VERWIDDEREN [l TOEVOEGEN STAP

A Zodra de status ofHerroependstaat kan het optionele diisrstuk worden toegevoegd door
gebruik te maken van de kndpevoegen dossierstuk

Kies het type van dossierstuk, geef (optioneel) een omschrijving en kies het bestand.
Klik daarna op bewaren. Het dossierstuk wordt nu opgeladen.

Het opgeladenossierstkwe r d t o e g e v dDesgidrstukkerd de | i j st 06

> > > >

Indien de dossierstukken volledig zijn kan het dossier worden gepubliceerd door op de knop
Publiceren te klikken. De status van deze dossierstap wordbriue p u lIDaacnar e n
wordt het dossier gepubliceknaar de publicatiedatabank. Publicatie gebeurt elke middag en
middernacht.

A De s tGepubliseerd6 ver schijnt .

3.3.3  Verwijderen van een dossierstuk

Het is ook mogelijkom in_elke dossierfasélat opgeladen is voor een dosséan dossierstuk te
verwijderen.

A Druk opHerroepen( de stheroeped 6 Ver schijnt binnen de 12

A Zodra de status ofHerroepend staat kan het dossierstuk wordesrwijder door gebruik te
makenvandeknop6 naast het betreffende dossierstul

Goedkeuringsbesluit van de betreffende fase Verordenend
Toelichtingsnota Verordenend

Stedenbouwkundige voorschriften Verordenend
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A Indien de dossierstukken Nexdig zijn kan het dossier worden gepubliceerd door op de knop
Publiceren te klikken. De status van deze dossierstap wordbriue p u lIDaacnar e n
wordt het dossier gepubliceerd naar de publicatiedatabank. Publicatie gebeurt elke middag en
middernacht.

A De s tGepubliseerdd6 ver schi jnt

3.3.4  Aanpassen van een dossierstuk

Aanpassen van een dossierstuk

Het is mogelijkom in_elke dossierfaselat opgeladen i®en dossierstulaan te passerAls een
dossierstuk moet worden aangepast, emeblgende stappenonden ondernomen:

A Druk opHerroepen( d e s themoepemd® 6 Ver schijnt binnen de 12

A Dossiesstuk verwijderen: Zodra de status ofH e r r o estpat kad het dossierstuk worden
verwijderdoor gebruik te makenvande knd naast het rbtkt ref fende

Goedkeuringsbesluit van de betreflende fase Verordenend Besluit Viaamse Regering / Besluit deputatie

Toelichtingsnota Verordenend Toelichtingsnota (Tekst evt incl kaarten)

Stedenbounkundige voorschiiftd Bent u zeker dat het dossierstuk venwiiderd mag worden? Stedenbounkundige Voorschriften

SLD van de overdrukken Stijldefinitie overdrukken
ANNULEREN

Toelichtende kaarten Toelichtingsnota (Kaarten apart)

Toelichtende kaarten Toelichtend Toelichtingsnota (Kaarten apart)

>@@@@I@
>@®®®E@

A Door gebruik te maken van de kndpevoegen dossierstukan het aangepaste dossierstuk
worden opgeladen.

A Als de dossierstukken volledig zijn klik je Gubliceren
- De status van ThPallicerdn6ssi er wordt 6
- Publicatie gebeurt binnen de t@r
- De s tGepuhliceerdd verschijnt

3.3.5 Downloaden van een dossierstuk
Eendossierstulkan worden gedownloada de download kop (jitje) naast het dossierstuk.

Dossierstukken

Omschrijving Dossierstuk type

@ Goedkeuringsbesluit van de betreffende fase Verordenend Besluit Viaamse Regering /
Besluit deputatie
® Toelichtingsnota Toelichtend Toelichtingsnota (Tekst evt incl
kaarten)
@ Stedenbouwkundige voorschriften Toelichtend Stedenbouwkundige
Voorschriften
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3.3.6  Opladen, verwijderen en downloaden van geodata

Geodatakunnenapart toegevoegdf verwiderd wordenin de laatst opgeladedossierstapOpgelet!
De plancontour kan niet apart opgeladénerwijderdworden.
Het apart opladeaf verwijderengeleut als volgt:

A Indien het dossied e s tGepubliceerdd heeft | di ent h edn dos ¢
MHerroepend .

A Vervolgensmoet worden gewacht tdtet dossier effectief uit dpublicatieomgevingvordt
herroepen. Deze actigebeurtde daaropvolgende middag of om middernacht (binnen de 12
uur). De Hetraepeds véer schi jnt .

A Gebruik vervolgensde knop Toevoegen geodatakies het formaat(XML, ZIP_XML,
ZIP_SHAPE), kies het bestandn bewaar.Opgelet! Bij de ZIP_SHAPE dient het
dossier.properties bestand aanwezig te zijn. Aangezien er meerdere datalagen samen
opgeladen kunnen worden, dient elke &g opgenomen te worden in de dossier.properties
(ook als er slechts één datalaag wordt opgeladen).

Vb. dossier.properties met één datalaag, nl. grondvlakken

PlanElement.GV=RUP 02000 212 00013 00001 GV BG.shp

A De opgeladedeelgebieden en/of planelementen mijnzichtbaar in het detailscherm.

— Geodata

Omschrijving
® ® Plancontour
=)

PlanDeelgebied

N\
(=

Plangrondvlak

Planlijn indicatieve aanduiding

~N N
» (= (=

Planoverdruk

TOEVOEGEN GEODATA

A Gewmdata kunnen weer vaérwnpgerd worden via de

A Het dossierkan opnieuw worden gepubliceeddor op de knogPubliceren te klikken. De
status van deze dossierstap wordtfei publicerena

Geodata kunnen gedownload worden via de pijltjes knop.

3.3.7 Opladen, verwijderen en downloaden van afgeleide geodata
Planafgeleiden kunnen apart toegevoegd worden aan een dossierstap. Dit gebeurt als volgt:

Al ndien het d oGepubliceerdd d ehesef aaf usdi ént het dos s
MHerroepend .

A Vervolgens met worden gewacht tot het dossier effectief uitpdblicatieomgevingvordt
herroepen. Deze actgebeurtde daaropvolgende middag of om middernacht (binnen de 12
uur ). [MHerroeperdt user édchi jnt .
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A Gebruik vervolgens de knofoevoegen afgeleide geata, kies het formaat(XML,

ZIP_XML, ZIP_SHAPE), kies het bestamth bewaarOpgelet! Bij de ZIP_SHAPE dient het
dossier.properties bestand aanwezig te zijn. Aangezien er meerdere datalagen samen
opgeladen kunnen worden, dient elke datalaag opgenomesrdewin de dossier.properties

(ook als er slechts één datalaag wordt opgeladen).

De opgeladen planafgeleig@@ is(zijn) nu zichtbaar onder de dossierstukken in het
detailscherm. Indien planafgeleideementen van het type Plancompensatie worden
opgelade en indien er in dit bestand ook zones werden opgenomen die in aanmerking komen
voor een planbatenheffindan zal er in de fase D¥bor gemeentelijke en provinciale RER

in de fase BG voor gewesteljke RUP automatisch een GiBestand met
(planbaten)ddpercelen worden aangemaakt en als dossierstuk worden toegevoegd in de lijst
@ossierstukker zie Doorstroom planbaten(deel)percelen naar viabel

— Afgeleide geodat:

@
@
®

®

Omschrijving

KGS_02000_218_00470_00001
ZPC_02000_219_00470_00001
PBT_02000_216_00470_00001

PSC_02000_217_00470_00001

Kapitaalschade en gebruikersschade
Zonder plancompensatie
Planbaten

Planschade

TOEVOEGEN AFGELEIDE GEODATA

A De afgeleide geodatainnen weer verwijderd woedn v i-fa  kdreo pii.

A Het dossierkan opnieuw worden gepubliceeddor op de knogPubliceren te klikken. De

status van deze dossierstap wordtfel publicerena

De afgeleide geodatainnen gedownload worden via de pijltjes knop.

3.4 OPZOEKEN DOSSIERS

Plardossiers kunnen worden opgezicht ddémt toepassen van diverse filters. Hierna volgt een
over4cht van de beschikbare filters

Filter op - [ Enkel niet gepubliceerde dossiers gewRUP El

A Filter op dossiertype:

Besluit tot goedkeuring E|

¥ Geavanceerd filteren

Naam
Bronbeheerder
Nummer

Dl‘lug niet gepubliceerd
Cre publiceren
] Gepubliceerd
Cre herraepen

Dossiertype | Omschrijving Planopmakendeoverheid
GWP Gewestplan Gewest

gewRUP Gewestelik RUP Gewest

proRUP Provinciaal RUP Provincie

gemRUP Gemeentelijk RUP Gemeente

APA Algemeen plan van aanleg Gemeente

BPA Bijzonder plan van aanleg Gemeente
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gewONT Gewestelijk onteigeningsplan Gewest
proONT Provinciaal onteigeningsplan Provincie
gemONT Gemeentell onteigeningsplan Gemeente
gewROO Gewestelijk roailijnplan Gewest
proROO Provinciaal rooilijnplan Provincie
gemROO Gemeentelijk rooilijnplan Gemeente
gemBVO Gemeentelijke bouwverordening Gemeente
gewBVO Gewestelijke bouwverordening Gewest
gewSVO Gewestelijke stedenbouwkundige verordening Gewest
proSVO Provinciaale stedenbouwkundige verordening Provincie
gemSVO Gemeentelijke stedenbouwkundige verordeni| Gemeente

A Filter op dossierfase:
Mogelijke dossierfases zindb st ar t 6, 6 pdl secnoagiardeg 6 v e g 6 , 6voorl opi
6definitieve vaststellingd, Obeatraeci. t ot goedKke

A Geavanceerd filteren:

Hierin kan bvb. een (deel van) een plannaam worden ingetypt. Het systeem zoekt alle plandossiers die

met de opgegeven naam overeenstemmen.

Er kan ook worden gezocht op
T destatus van een ©plandossier. Mogel ij ke s

publicerendéd, &égepubliceerdbdb en O0te herroeg

1 de bronbeheerder (planopmakende overheid) van eetiggisier.
1 het nummer (algplanid) van een plandossier.

35 ADVIES VRAGEN VOOR DOSSIERSTAP: START OF PLENAIRE VERGADERING

3.5.1 Lijst met adviesinstanties

De lijst met adviesinstanties wordt beheerd door het Departement Omgeving. Deze kan geraadpleegd
worden via de knp Cantactenlijst6 i n het | inker menu.

MIJN DOSSIERS

EcEETS R

3.5.2 Een adviesvraag verzenden voor de fase Start

Zodra een dossier in de dossierstap Start gepubliceerd is, kan een adviesvraag uitgezonden worden
naar de gewenste adviesinstanties. Na het invullen deardatumvelden Ilgin- en einddatum
participatiemoment ereen email contactpersoon n het venster O0Bi j kome
Bewaren), kan er op de knojerzend adviesvraaggedrukt worden. Vervolgens verschijnt er een

nieuw venster. Hier moeten de adviesinstanties gekewamlen en een omschrijving van de
adviesvraag, samen meen (optioneel) bijhorend bestand, meegegeven worden. Door op de knop
Verzenden te drukken zal de adviesvraag verzonden worden. ddsvelden in het venster

0Bi j komende i nihgewldea bewaard, zat ér een foutmeiding gegeven worden.

De datumvelden participatiemoment en bgtail contactpersoowordenopgenomen in de mail met
aviesvraag die verzonden wordieze mail wordt ook verzonden naar het mailadres opgegeven bij
email contactpesoon.
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— Bijkomende informati
Begindatum participatieperiode
Einddatum participatieperiode

Email contactpersoon

BEWAREN

4 VERZEND ADVIESVRAAG P ] EXPORTEER LIJST ADVIESINSTANTIES DOWNLOAD ADVIEZEN
DOWNLOAD HERROEPEN VERWIJDEREN

— Verstuurde adviesvragen / Ontvangen schriftelijke adviezen

DOSSIER VERWIJDEREN TOEVOEGEN STAP

VERZEND EEN ADVIESVRAAG VOOR DOSSIER : RUP_02000_212_00436_00001

Adviesinstantie Aalst o
Aalter E
Aarschot
Aartzelaar
Affligem N

Omschriping adviesvraag

Bestand Geen bestanden geselectesrd.

VERZENDEN ANNULEREN

Na het verzenden van de adviesvraag wordt er voor elke adviesinstantie eemvgegdgn de tabel
van verstuurde adviesvragen.

Verstuurde adviesvragen / Ontvangen schriftelijke adviezen

® Verstuurde adviesvragen "' Ontvangen schriftelijke adviezen L Toon geannuleerde adviesvragen

Adviesinstantie Datum vraag Omschrijving Advies ontvangen

@ @ Departement Omgeving 2018-02-23 adviesvraag RUP O

VERZEND ADVIESVRAAG EXPORTEER LIJST ADVIESINSTANTIES DOWNLOAD ADVIEZEN

Handig:Het is mogelijk om meerdere adviesinstanties te selecteren in het popup venster. Dit kan door
gebruk te maken van de ctrl en/of shift knop op het toetsenbord, terwijl de adviesinstanties met de
muis geselecteerd worden.
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De verzonden mail mefptioneel bijhorend bestammd bijlage ziet er als volgt uit:

Geachte,

In toepassing van artikel 2.2.7 van de Vlaamse Codex Ruimtelijke Ordening wordt uw schriftelijk advies gevraagd over de
startnota van het Gewestelijk Ruimtelijk Uitvoeringsplan Agristo - herneming - RUP_02000_212_00499_00001.

De startnota van het Gewestelijk Ruimtelijk Uitvoeringsplan alsook de mogelijkheid tot het opladen van uw advies (conform
artikel 7 van het besluit van de Vlaamse Regering van 17 februari 2017), kan u vinden in het loket van het Digitaal
uitwisselplatform Stedenbouwkundige Informatie (DSI). De toegang kan worden geregeld conform volgende procedure.

De participatieperiode van 60 dagen start op 21-08-2018 en eindigt op 19-10-2018. Het schriftelijke advies dient uitgebracht te
worden uiterlijk op 19-10-2018. Als die termijn wordt overschreden, kan aan de adviesvereiste worden voorbijgegaan.

De gebruikershandleiding van het loket kan u hier raadplegen.

De Vlaamse Codex Ruimtelijke Ordening kan u hier raadplegen. Het uitvoeringsbesluit over de adviserende instanties kan u hier
raadplegen.

Voor meer info kan u terecht op volgend emailadres: Email contactpersoon

3.5.3  Een adviesvraag verzenden voor de Plenaire Vergadering

Zodra een dossier in de dossierstap Plenaieegatiering gepubliceerd is, kaen adviesvraag
uitgezonden worden naar de gewenste adviesinstaBtiésn gekozen worden voor een adviesvraag
met of zoner fysieke plenaire vergadering:

A Bij de aanvezigheid van een fysieke plenaire vergadennget eerst het selectievak bij
Fysieke Plenaire Vergaderingn he't venster 0 Bangekinkinweomlehe i nf
Vervolgens worden een aantattravelden invulbaar. Delatum, het tijdstipde locatie van
de Plenaire Vergaderirdjenen vervolgens verplicht ingevuld te worden.

A Bij een adviesvraag zonder fysieke plenaire vergadeatiagt het veld einddatum plenaire
fase in het venster O6Bijkomende informatieo

Na het invullen van eeemail contactpersoon n het venster 06BiBekacenmende
kan erop de knop/erzendadviesvraaggedrukt wordenVervolgens verschijnt er egrieuwvenster.

Hier moeende adviesinstantisgekozen worden en een omschrijving van de adviesvraagnsast

een (optioneelpijhorend bestand, meegegeven worden. Door op de Xearendente drukken zal

de adviesvraag verzonden worden. Als één van de hierboven vermelde zaken niet is aangegeven in het
venster, zal er eefoutmeldinggegeven worderDe ingesulde velden en het email contactpersoon
worden opgenomen in de mail met aviesvraag die verzonden wordt. Deze mail wordt ook verzonden
naar het mailadres opgegeven bij email contactpersoon.

r— Bijkomende informatie
Herinterpretatie op een ondergrond
Fysieke Plenaire Vergadering
Datum Plenaire Vergadering
Tijdstip Plenaire Vergadering v v
Locatie Plenaire Vergadering
Einddatum Plenaire Fase

Email contactpersoon

BEWAREN EMAIL INFO PV

z / Ontvangen ke ad
’7 VERZEND ADVIESVRAAG EXPORTEER LDST ADVIESINSTANTIES DOWNLOAD ADVIEZEN
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VERZEND EEN ADVIESVRAAG VOOR DOSSIER : RUP_02000_212_00436_00001

Adviesinstantie Aalst

-~
Aalter |§|
Aarschot =
Aartselaar
Affligem &

Omschriping adviesvraag

Bestand Geen bestanden gesslecteerd,

@ ANNULEREN

Na het verzenden van de adviesvraag wordber elke adviesinstantie eeij toegevoegd in deabel
van verstuurde adviesvragen.

Verstuurde adviesvragen / Ontvangen schriftelijke adviezen

®) Verstuurde adviesvragen ) Ontvangen schriftelijke adviezen Toon geannuleerde adviesvragen

Adviesinstantie Datum vraag Omschrijving Advies ontvangen

@ @ Departement Omgeving 2018-02-23 adviesvraag RUP O

VERZEND ADVIESVRAAG EXPORTEER LIJST ADVIESINSTANTIES DOWNLOAD ADVIEZEN

Handig Het is mogelijk om meerdere adviesinstanties te selecteren in het popup venster. Dit kan door

gebruik te maken van de ctrl en/of shift knop op het toetsenbord, ltdevgdviesinstanties met de
muis geselecteerd worden.

De verzonden mail mefptioneel bijhorend bestama bijlage ziet er als volgt uit:
A Bij een fysieke plenaire vergadering
Geachte,

In toepassing van artikel 2.2.9 van de Vlaamse Codex ruimtelijke ordening nodigen we u uit op de plenaire vergadering over het
voorontwerp van Gewestelijk Ruimtelijk Uitvoeringsplan Omgeving Vliegveld Malle - RUP_02000_212_00436_00001, op 01-10-
2018, om 09:45 in Ferraris, 4de verdiep.

Uiterlijk tijdens de plenaire vergadering kan u uw advies uitbrengen. De vertegenwoordigers van uw instantie dienen
gemandateerd te zijn voor het innemen van een standpunt tijdens de vergadering.

Het voorontwerp van het Gewestelijk Ruimtelijk Uitvoeringsplan alsook de mogelijkheid tot het opladen van uw advies (conform
artikel 7 van het besluit van de Vlaamse Regering van 17 februari 2017), kan u vinden in het loket van het Digitaal
uitwisselplatform Stedenbouwkundige Informatie (DSI). De toegang kan worden geregeld conform volgende procedure.

De gebruikershandleiding van het loket kan u hier raadplegen.

De Vlaamse Codex Ruimtelijke Ordening kan u hier raadplegen. Het uitvoeringsbesluit over de adviserende instanties kan u hier
raadplegen.

Voor meer info kan u terecht op volgend emailadres: Email contactpersoon

A Bij een adviesvraag zondsieke plenaire vergadering
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3.5.4  Een adviesvraag verzenden voor de Voorlopige Vaststelling

Zodra een dossier in de dossierstap Voorlopige Vaststelling gepubliceerd is, kan een adviesvraag
uitgezonden worden naar de gewenste adviesinstanties.
A Voor een gemeentelijk RUP is dit het departement Omgeving epraléncie waar het
desbetreffende RUP gelegen is.
A Voor een provinciaal RUP is dit het departement Omgeving en de gemeenten waar het
desbetreffende RUP gelegen is.
A Voor een gewestelijk RUBijn dit de gemeenten en provincies waar het desbetreffende RUP

gelegen is.
Na het invullen van de datumvelden begien einddatumopenbaar onderzoekn een email
contactpersoon in het v e Bewarery, kad & iop dedkmopearzdnel i nf o

adviesvraag gedrukt worden. Vervolgens verschijnt er een nieuanster. Hier moeten de
adviesinstanties gekozen worden en een omschrijving van de adviesvraag, samen met een (optioneel)
bijhorend bestand, meegegeven worden. Door op de ¥eaendente drukken zal de adviesvraag
verzonden worden. Als de velden in heamst er 0Bi jkomende informat.i
bewaard, zal er een foutmelding gegeven worden.

De datumveldempenbaar onderzoadn het email contactpersoon worden opgenomen in de mail met
aviesvraag die verzonden wordt. Deze mail wordt ook verzondan het mailadres opgegeven bij

email contactpersoon.
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